Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissdo

0OE202101/0623
Mobilidade Interna
Activa

Outros
Comunidade Intermunicipal do Alentejo Central
Carreiras Gerais
Assistente Técnico
Assistente Técnico
2

A detida na origem
0.00 EUR

- Assegurar o apoio administrativo aos 6rgaos da CIMAC, ao secretariado
executivo e desenvolver fungdes que se enquadram em diretivas gerais dos
chefes de equipa no ambito das unidades em que desempenham fungdes;
Assegurar e recegao, registo, classificagdo, distribuicdo e expedicdo da
correspondéncia e demais documentos; Acautelar a gestdo do arquivo
documental da CIMAC, assim como, organizar e gerir o arquivo inativo;
Assegurar o apoio administrativo no ambito de processos de aquisicao de bens e
servigos; Assegurar a gestao do economato e outras necessidades correntes da
CIMAC; Assegurar o servigo de rececdo e telefone.

Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que Ihe sao
cometidas por lei, deliberacdo, despacho ou determinagdo superior.

Relacgao Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacgdo Juridica:

Habilitacao Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicao,
convengéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) N&o inibicao do exercicio de fung¢bes publicas ou ndo interdi¢éo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.
120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N© Postos Morada
Comunidade 1
Intermunicipal do

Alentejo Central

Rua 24 de Julho, 1

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracbes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

7000673 EVORA  Evora Evora




Formacéo Profissional

Outros Requisitos: Em termos de perfil profissional o candidato deve posuir:
- Capacidade organizativa;
- Capacidade de adaptacdo;
- Proatividade e espirito critico;
- Disponibilidade e envolvimento com o trabalho e com os objetivos do servigo;
- Capacidade de trabalho em equipa;
- Bons conhecimentos de informatica.

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: Envio de curriculo para geral@cimac.pt
Contacto: 266749420
Data Publicitagdao: 2021-01-26
Data Limite: 2021-02-09

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdo de Comunicagdo Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A selecdo dos candidatos sera efetuada com base na analise curricular, podendo ser complementada com uma entrevista
profissional de selegdo.

A referida analise curricular tem caracter eliminatorio. Apenas os candidatos pré-selecionados na analise curricular, serdo
contactados para a realizacao da entrevista profissional de selecdo.




